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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ВОЛГОГРАДОБЛГОСТЕХНАДЗОР

ПРИКАЗ

	               «24» июня  2010 г.                                                                                    № 223-П

Волгоград




Об утверждении административного регламента  Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других  видов техники Администрации Волгоградской области по предоставлению государственной услуги по регистрации тракторов, самоходных дорожно - строительных и иных машин и прицепов к ним (кроме машин вооружённых сил и других войск Российской Федерации)
В соответствии с Правилами государственной регистрации тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации    государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора), зарегистрированных Министерством юстиции Российской Федерации 27 января 1995 г. за № 785, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» и Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 24 июля 2006г. № 902 «Об утверждении Положения о Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Администрации Волгоградской области» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по  регистрации тракторов, самоходных дорожно - строительных и иных машин и прицепов к ним (кроме машин вооружённых сил и других войск Российской Федерации)
2. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Волгоградоблгостехнадзора.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель


Волгоградоблгостехнадзора                                                          В.М. Киселев

УТВЕРЖДЕН

    
приказом   

          Волгоградоблгостехнадзора 

                                                                                 от «24»  июня  2010 г. № 223-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНСПЕКЦИИ по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ по предоставлению  государственной услуги  по регистрации тракторов, самоходных сельскохозяйственных,  дорожно-строительных и иных машин с рабочим объемом двигателя внутреннего сгорания более 50 куб. см или максимальной мощностью электродвигателя более 4 кВт и прицепов к ним, включая автомототранспортные средства, имеющие максимальную конструктивную скорость 50 км/час и менее, либо не предназначенные для движения по автомобильным дорогам общего пользования (кроме самоходных машин и прицепов к ним Вооруженных сил и других войск Российской Федерации)
I. Общие положения
Наименование государственной услуги
1. Административный регламент по регистрации тракторов, самоходных дорожно - строительных и иных машин и прицепов к ним (кроме машин вооружённых сил и других войск Российской Федерации) разработан в целях повышения качества исполнения государственной услуги (далее Административный регламент), и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц государственной инспекции по надзору самоходных машин и иных видов техники Администрации Волгоградской области при осуществлении полномочий по регистрации поднадзорной техники. 
Орган, исполняющий государственную услугу
2. Исполнение государственной услуги по государственной регистрации тракторов, самоходных сельскохозяйственных, дорожно - строительных и иных машин с рабочим объемом двигателя внутреннего сгорания более 50 куб. см или максимальной мощностью электродвигателя более 4кВт.  и прицепов к ним, включая автомототранспортные средства, имеющие максимальную конструктивную скорость 50 км/час и менее, либо не предназначенные для движения по автомобильным дорогам общего пользования (кроме самоходных машин и прицепов к ним Вооруженных сил и других войск Российской Федерации)   на территории Волгоградской области осуществляется государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и иных видов техники Администрации Волгоградской области (сокращенное наименование Волгоградоблгостехнадзор) в целях допуска их к участию в дорожном движении на территории Российской Федерации и за её пределами, их государственного учета, надзора за соответствием конструкции, технического состояния и оборудования средств установленным требованиям безопасности, исполнения законодательства о военно – транспортной обязанности, налогового и таможенного законодательства.

При осуществлении полномочий по регистрации поднадзорных машин и прицепов к ним государственная инспекция по надзору за техническим состоянием самоходных машин и иных видов техники Администрации Волгоградской области взаимодействует с подразделениями Министерства обороны Российской Федерации, Федеральной таможенной службы, Федеральной налоговой службы и другими органами государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации в обмене имеющейся информацией о поднадзорных машинах и прицепах к ним, а также их собственниках и работе по запросам (уведомлениям).
Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной услуги
3. Полномочия по государственной регистрации тракторов, самоходных сельскохозяйственных, дорожно - строительных и иных машин с рабочим объемом двигателя внутреннего сгорания более 50 куб. см или максимальной мощностью электродвигателя более 4кВт.  и прицепов к ним, включая автомототранспортные средства, имеющие максимальную конструктивную скорость 50 км/час и менее, либо не предназначенные для движения по автомобильным дорогам общего пользования (кроме самоходных машин и прицепов к ним Вооруженных сил и других войск Российской Федерации) осуществляются в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5; 2001, № 49, ст. 4552.);

3) Налоговым кодексом Российской Федерации (в редакции Федерального закона от 02.11.2004 №127-ФЗ);

5) Федеральным законом Российской Федерации «О безопасности дорожного движения» от 10.12.1995 № 196-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 01.12.1995 , № 50, ст. 4873);

6) Федеральным законом Российской Федерации от 27.12.2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (Собрание законодательства Российской Федерации от 30.12.2002 № 52 (часть I) ст. 5140);

7) Федеральным законом Российской Федерации от 25.04.2002 № 40-ФЗ "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств" (Собрание законодательства Российской Федерации от 06.05.2002 № 18 ст. 1720);
8) Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1998 № 1175 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 40, ст.4941);

9) Постановлением Совета Министров – Правительства Российской Федерации  "О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации" от 13.12.1993 № 1291 г. (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации от 20.12.1993  № 51, ст. 4943);
11) Постановлением Правительства РФ «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации» от 12.08.1994 № 938  (Собрание законодательства Российской Федерации от 22.08.1994   № 17, ст. 1999);

12) Постановлением Правительства РФ 15.05.1995 № 460  «О введении паспортов на самоходные машины и другие виды техники в Российской Федерации» от (Собрание законодательства Российской Федерации от 22.05.1995 №21, ст. 1969);

13) Правилами государственной регистрации тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора) (утв. Минсельхозпродом РФ от 16 января 1995 г.) (Зарегистрировано в Минюсте РФ 27 января 1995. Регистрационный № 785. "Российские вести" от 04.05.1995 № 81);

14) Положением  о Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Администрации Волгоградской области (Утверждено постановлением Главы Администрации Волгоградской области   от 24 июля 2006 г.    № 902).

Результат исполнения государственной услуги
4. Конечным результатом исполнения государственной услуги по регистрации тракторов, самоходных сельскохозяйственных, дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним является своевременное проведение необходимых действий и выдача предусмотренных для данного регистрационного действия документов и государственных регистрационных знаков либо обоснованный отказ инспекциями Волгоградоблгостехнадзора.

Описание заявителей

5. Заявителями являются:
- физические лица 

- юридические лица 
6. От имени физических лиц заявления на совершение регистрационных действий с самоходными машинами и прицепами к ним могут подавать, в частности:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

7. Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на совершение регистрационных действий с самоходными машинами и прицепами к ним с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

8. От имени юридических лиц заявления о совершении регистрационных действий с самоходными машинами и прицепами к ним могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II. Требования к порядку предоставления государственной услуги по регистрации самоходных машин и прицепов к ним
Порядок информирования о государственной услуге
9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайте, адресах электронной почты аппарата управления Волгоградоблгостехнадзора, а также инспекций Волгоградоблгостехнадзора, осуществляющих регистрацию самоходных машин и прицепов к ним;  информация о реквизитах счета, открытого Комитетом бюджетно – финансовой политики и казначейства Администрации Волгоградской области, и других реквизитах, необходимых для заполнения расчетных документов на перечисление в  бюджет доходов от уплаты государственной пошлины за государственную регистрацию и иные юридически значимые действия, связанные с изменениями и выдачей документов на самоходные машины и прицепы к ним, а также выдачу государственных регистрационных знаков, размещаются на официальном интернет - сайте государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и иных видов техники Администрации Волгоградской области со своевременным обновлением.
10. Информация  о   порядке совершения регистрационных действий, режимах работы инспекций Волгоградоблгостехнадзора предоставляется:
1) непосредственно в помещениях районных и городских инспекций Волгоградоблгостехнадзора; 
2) с использованием телефонной и электронных средств связи;
3) посредством    размещения    в 
информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования, в том
 числе в сети Интернет, публикации в средствах   массовой   информации, издания   информационных   материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
11. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) районных инспекций и городских   инспекций Волгоградоблгостехнадзора, предоставляющих государственную услугу, приведены в приложении №1 к Административному регламенту и размещаются:
1) на   Интернет-сайте Волгоградоблгостехнадзора по адресу:
       gtn.volganet.ru
2) на    информационных    стендах    Волгоградоблгостехнадзора области.
12. На информационных стендах в помещении, предназначенном, для приема документов на государственную регистрацию самоходных машин  размещается следующая информация:
1) режим работы соответствующей инспекции Волгоградоблгостехнадзора

2) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению данной государственной услуги;                     
3) перечни документов, необходимых для государственной регистрации самоходных машин и совершения иных регистрационных действий, и требования, предъявляемые к этим документам;
4) размеры государственной пошлины за совершение регистрационных действий, а также реквизиты для её уплаты;
5) адреса нахождения ближайших кредитных организаций, в которых можно произвести уплату государственной пошлины;
Размещаются следующие формы документов: 

1) формы заявлений о государственной регистрации самоходных машин и о совершении иных регистрационных действий (приложения № 3 и № 4) и образцы заполнения заявлений (для физических и юридических лиц);
2) формы бланков расчетных документов на уплату государственной пошлины.

  13. Консультации о порядке совершения регистрационных действий проводятся в рабочее время на безвозмездной основе.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, государственные инженеры – инспекторы инспекций Волгоградоблгостехнадзора, на которых должностными инструкциями (регламентами) возложено исполнение соответствующих функций, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании инспекции Волгоградоблгостехнадзора, в которое позвонил гражданин, фамилии сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 5 минут.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы сотрудник должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщить телефонный номер, по которому можно получать необходимую информацию.

14. Звонки граждан по телефону принимаются в соответствии с графиком работы государственных инженеров – инспекторов инспекций Волгоградоблгостехнадзора.   
15. Информирование   о   ходе   исполнения   государственной     услуги осуществляется государственными инженерами – инспекторами инспекций Волгоградоблгостехнадзора при   личном   контакте   с   потребителями результатов исполнения государственной услуги.
Потребители результатов исполнения государственной услуги, представившие в инспекцию Волгоградоблгостехнадзора документы для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются государственными инженерами – инспекторами инспекции Волгоградоблгостехнадзора:
1) о приостановлении предоставления государственной услуги;
2) об отказе в предоставлении государственной услуги;
3) о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
 16. Информация о приостановлении государственной услуги или об отказе о ее предоставлении передаётся потребителю результатов исполнения государственной услуги в письменном виде, путём внесения записи в  заявление о регистрации самоходных машин.
 17. Информация о сроке  завершения оформления документов и возможности их получения, потребителю результатов исполнения государственной услуги сообщается при подаче документов. 
Требования к удобству и комфорту мест предоставления
государственной услуги
18. На здании (строении), в котором расположено помещение инспекции Волгоградоблгостехнадзора, должна быть оборудована вывеска с указанием органа, осуществляющего предоставление государственной услуги.

 19. Вход в помещение инспекции Волгоградоблгостехнадзора  должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей   следующую   информацию   об   органе, осуществляющем предоставление государственной услуги:

1) наименование инспекции Волгоградоблгостехнадзора;
2) режим работы;
3) должности, Ф.И.О. государственных инженеров – инспекторов инспекции Волгоградоблгостехнадзора, исполняющих государственную  услугу.
20. Присутственные места размещаются в зданиях, в которых расположены   помещения инспекций Волгоградоблгостехнадзора и включают места  для ожидания,  информирования,  приема потребителей  результатов  предоставления  государственной услуги.
21. Помещения инспекций Волгоградоблгостехнадзора, должны соответствовать Санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. «СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» (зарегистрированы Минюстом России 10.06.2003 г., регистрационный № 4673).
22. Присутственные места инспекций Волгоградоблгостехнадзора оборудуются охранной сигнализацией, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
23. Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей результатов предоставления государственной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
24. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
25. Рабочие места государственных инженеров – инспекторов инспекций Волгоградоблгостехнадзора оборудуются персональным компьютером, с печатающим и сканирующим устройствами, и возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.         

Условия и сроки предоставления государственной услуги
26. Условием предоставления государственной услуги являются обращения: 

1) физических лиц, в инспекции Волгоградоблгостехнадзора по постоянному или временному месту их регистрации;

2) организаций и учреждений, в инспекции Волгоградоблгостехнадзора по их юридическому адресу. 
27. Прием потребителей результатов государственной услуги осуществляется инспекциями Волгоградоблгостехнадзора в соответствии с графиком:
 Понедельник
с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.
 Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов Волгоградоблгостехнадзора устанавливается правилами  внутреннего трудового распорядка: с 12 ч. 00 мин. до 12 ч. 45 мин.     

28. Потребителями результатов предоставления государственной услуги являются лица, указанные в п. 5 настоящего регламента. 
29. В случаях, когда собственниками машин являются физические лица, не достигшие 14-летнего возраста, то предоставление государственной услуги осуществляется на основании заявлений от  их имени, поданных законными их представителями (родителями, усыновителями или  органами опеки и попечительства).
 30. В случаях, когда собственниками машин являются лица в возрасте от 14 до 18 лет, заявления подаются этими лицами с письменного согласия родителей, усыновителей или органов опеки и попечительства, если иное не установлено законодательством. 
31. От     имени     юридических     лиц     заявления     о    предоставлении государственной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом,   иными   правовыми   актами   и   учредительными   документами   без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
Требования к составу документов, необходимых для совершения регистрационных действий
32. Для совершения регистрационных действий собственники или владельцы самоходных машин и прицепов к ним представляют:

а) заявление (приложения № 3 к настоящему Административному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность гражданина, обратившегося за совершением регистрационных действий.

К таким документам относятся: паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, либо паспорт гражданина Российской Федерации для выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию для лиц, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, с приложением документа, подтверждающего регистрацию по месту пребывания, а также иные документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, выданные в установленном законодательством порядке. При отсутствии в паспорте записей о регистрации по месту жительства представляется также документ, подтверждающий регистрацию по месту пребывания. (Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. N 713 "Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144; 1997, N 8, ст. 952; 2000, N 13, ст. 1370; 2002, N 34, ст. 3294; 2004, N 52 (часть II), ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412)).

Для граждан в возрасте от 14 до 18 лет к таким документам относится паспорт, а в присутствии родителей (усыновителей), опекунов (попечителей) или представителей органов опеки и попечительства - паспорт или свидетельство о рождении, если паспорт ему не выдавался.

в) документ, удостоверяющий полномочия гражданина представлять интересы собственника (владельца) транспортного средства при совершении регистрационных действий;

г) документ об уплате государственной пошлины;

д) свидетельство о регистрации самоходной машины и (или) паспорт самоходной машины, если он выдавался;

е) документы, удостоверяющие право собственности на самоходную машину или прицеп, номерной агрегат в соответствии с законодательством Российской Федерации. К документам, удостоверяющим право собственности на самоходную машину или прицеп, номерные агрегаты, относяться:

- заключенный в установленном порядке договор (купли - продажи, мены, дарения и другие договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации) или иной документ, удостоверяющий право собственности на самоходную машину или прицеп, номерной агрегат, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- документы, выдаваемые таможенными органами на самоходные машины или прицепы, номерные агрегаты, ввезенные на территорию Российской Федерации;

- решения судов, судебные приказы, постановления органов принудительного исполнения по исполнению судебных актов (Федеральный закон от 21 июля 1997 г. N 118-ФЗ "О судебных приставах" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3590; 2004, N 35, ст. 3607; 2008, N 30 (ч. I), ст. 3588); Федеральный закон от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 41, ст. 4849; 2008, N 20, ст. 2251)).
- свидетельства на высвободившиеся номерные агрегаты, выданные органами гостехнадзора;
- договоры, свидетельства о праве на наследство;

- другие документы на право собственности, заключенные и (или) составленные в соответствии с законодательством или международными договорами Российской Федерации.

Для машин, прицепов и номерных агрегатов, снятых с вооружения и переданных (проданных)  из Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации для использования в хозяйственных целях, дополнительно представляются копия договора с уполномоченными органами военного управления или сводного акта (для юридических лиц), а также счет - наряд или акт приема - передачи объекта основных средств (унифицированная форма № ОС-1) (Постановление Госкомстата России от 21 января 2003 г. N 7 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств" (по заключению Минюста России данный документ в государственной регистрации не нуждается, письмо Минюста России от 27.02.2003 N 07/1891-ЮД)).
ж) страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности собственника транспортного средства для машин, подлежащих страхованию (Федеральный закон от 25 апреля 2002 г. N 40-ФЗ "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 18, ст. 1720; 2003, N 26, ст. 2566; 2005, N 1, ст. 25; N 30, ст. 3114; 2006, N 48, ст. 4942; 2007, N 1, ст. 29; N 49, ст. 6067; 2008, N 20, ст. 2258)).

з) государственные регистрационные знаки самоходных машин или государственные регистрационные знаки "ТРАНЗИТ" (если они выдавались).
33. Перечень документов, предоставляемых потребителями результатов предоставления государственной услуги при государственной регистрации новой самоходной машины или прицепа, проданной предприятиями изготовителями, а также предприятиями, учреждениями и гражданами – предпринимателями, занимающихся торговлей самоходными машинами и прицепами.
1) заявление (приложения № 3, № 4) о регистрации машины, с отметкой военного комиссариата  в предусмотренных законодательством случаях;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ об уплате государственной пошлины;
4) документы, подтверждающие полномочия представителя собственника машины
5) паспорт самоходной машины и других видов техники (далее ПСМ) (приложение № 5);

7) страховой   полис   обязательного   страхования   гражданской ответственности    владельцев    транспортных    средств,    для    машин подлежащих страхованию;
8) договор купли - продажи или иной документ, подтверждающий право собственности на самоходную машину (полный перечень документов предъявляемых при государственной регистрации в приложении № 8).
34. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов предоставления государственной услуги при снятии с регистрационного учета в связи с продажей: 
1) заявление о снятии машины с учета с отметкой военного комиссариата   (в предусмотренных законодательством случаях);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документы, подтверждающие полномочия представителя собственника самоходной машины;
4) паспорт самоходной машины;
5) свидетельство о регистрации машины (приложение № 6);
6) государственный регистрационный знак;

7) при совместной собственности супругов или нескольких лиц, подается их совместное заявление.

35. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов предоставления государственной услуги при   внесении   изменений   в   регистрационные   данные   (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины;  изменение данных о собственнике, установка дополнительного оборудования):

1) заявление о внесении изменений в регистрационные данные с отметкой военных    комиссариатов    (в предусмотренных законодательством случаях);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ об уплате государственной пошлины;
5) документы,     подтверждающие     полномочия     представителя собственника самоходной машины;
6) паспорт самоходной машины;
7) свидетельство о регистрации машины;
8) договор купли - продажи на номерной агрегат или свидетельство на высвободившийся номерной агрегат (приложение № 9), в случае если номерной агрегат ранее   был установлен    на самоходной    машине, принадлежащей заявителю, или если агрегат, как высвободившийся был приобретен заявителем у другого собственника.

36. При изменении названия юридического лица или его юридического адреса, кроме документов указанных в подпунктах 1 - 7 пункта 38, представляются:

1) выписка из устава юридического лица (заверенная в установленном порядке) об изменении названия организации или его адреса;

2) копии свидетельств о государственной регистрации юридического лица и постановки на учет в налоговые органы (заверенные в установленном порядке).

37. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов предоставления государственной услуги при   снятии   с  регистрационного  учета   в   связи  со   списанием (утилизацией):
1) заявление о снятии с учета самоходной    машины, с   отметкой    военного комиссариата (в предусмотренных законодательством случаях);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документы,     подтверждающие     полномочия     представителя собственника самоходной машины;
4) паспорт самоходной машины;
5) государственный регистрационный знак;
6) свидетельство о регистрации машины;
7) оригинал и копия акта о списании самоходной машины (унифицированная форма № ОС-4а, утверждена постановлением Госкомстата РФ от 21.01.2003 г. № 7) – для юридических лиц.

38. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов предоставления государственной услуги при  выдаче дубликатов взамен  утерянных    (пришедших    в    негодность) документов:
1) заявление о  выдаче дубликата конкретного документа (паспорт самоходной машины, свидетельство о регистрации машины);  
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ об уплате государственной пошлины;
5) документы,      подтверждающие      полномочия      представителя собственника самоходной машины;

6) свидетельство о регистрации машины и заявление с отметкой органа МВД по месту утраты или справку органа МВД, в случаях  потери или кражи паспорта самоходной машины;

7) паспорт самоходной машины, в случаях утраты свидетельства о регистрации машины;

8) объяснительную записку с указанием обстоятельств утраты. 

39. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов предоставления государственной услуги при выдаче взамен утерянного (пришедшего в негодность) государственного регистрационного знака:
1) заявление    о  выдаче взамен утерянного (пришедшего    в    негодность) государственного регистрационного знака, с    отметкой    военных    комиссариатов    (в предусмотренных законодательством случаях);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ об уплате государственной пошлины;
4) документы,     подтверждающие     полномочия     представителя собственника самоходной машины;
5) паспорт самоходной машины;
6) свидетельство о регистрации машины;

7) объяснительную записку с указанием обстоятельств утраты. 

40. Перечень документов, предоставляемых потребителем результатов государственной услуги при выдаче справки о совершенных регистрационных действиях собственникам машин:
1) заявление от собственника самоходной машины о выдаче справки;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документы,     подтверждающие     полномочия     представителя собственника самоходной машины;
4) документ об уплате сборов Волгоградоблгостехнадзора.
41. Общие требования к оформлению документов, представляемых в инспекции Волгоградоблгостехнадзора  для предоставления государственной услуги:
1) Незаверенные копии представляемых для совершения регистрационных действий документов не могут служить заменой подлинников. Заверение копий документов осуществляется государственным инженером-инспектором при предъявлении подлинников  либо нотариально заверенных копий документов.  
2) документы, составленные на другом языке, должны быть переведены на русский язык, и иметь удостоверительные надписи нотариуса о верности перевода с одного языка на другой;
3) заявления составляются по установленным формам (приложение № 3, № 4), и могут   быть   заполнены   от   руки   или   машинным   способом,   распечатаны посредством электронных печатающих устройств, оформляются потребителями государственной услуги в единственном экземпляре - подлиннике и подписываются заявителями;
4) документы, послужившие основанием для предоставления государственной услуги представляются в одном экземпляре, помещаются в соответствующее дело, и подлежат хранению в соответствии с установленным порядком.
Условия и сроки исполнения государственной функции
42. Заявления собственников самоходных машин и прицепов, либо лиц, от имени собственников владеющих, пользующихся или распоряжающихся на законных основаниях самоходными машинами и прицепами, на совершение регистрационных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, принимаются инспекциями Волгоградоблгостехнадзора в течение всего временного периода, установленного графиком приема граждан в инспекции Волгоградоблгостехнадзора. При этом, если время обращения граждан не позволяет выполнить по времени все предусмотренные настоящим Административным регламентом процедуры, выполняются только те процедуры, которые уложились во временной период, установленный вышеуказанным графиком. Оставшиеся процедуры выполняются в следующий приемный день.
43. В помещении инспекции Волгоградоблгостехнадзора оборудуются места для ожидания приема, имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов.
44. Сроки исполнения государственной услуги:
1) время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут;

2) максимальное время на приём и проверку представленных документов не более 20 минут;

3) время на проведение сверки заводских номеров, номеров узлов и агрегатов машины не должно превышать 20 минут в случае её представления на смотровую площадку инспекции Волгоградоблгостехнадзора, если сверка связана с выездом к месту стоянки (нахождения) машины, то сверка  проводится не позднее 5 дней с момента обращения;

4) внесение записей в раздел регистрации компьютерной программы «Рабочее место инженера - инспектора гостехнадзора» производится в течение 20 минут; 

5) время на оформление и выдачу документов не должно превышать 20 минут;

6) общее время исполнения государственной услуги с момента представления документов не должно превышать 1 час 20 минут, не считая времени, необходимого для проведения сверки заводских номеров, номеров узлов и агрегатов, необходимого для выезда к месту стоянки (нахождения) машины.
Результат предоставления государственной услуги
45. При государственной регистрации самоходной машины (новой, полученной из-за границы или ранее состоявшей на учете в органах гостехнадзора)  производится выдача:
1) свидетельства о регистрации машины; 
2) государственного регистрационного знака;

возвращается представленный ранее паспорт самоходной машины с заполненными в нем соответствующими сведениями.
46. При
государственной регистрации самоходных машин, зарегистрированных в соответствии с ранее действующим порядком в других органах и не состоявших ранее на учете в органах гостехнадзора до февраля 1995г., при представлении ранее выданных регистрационных документов и государственных регистрационных знаков, производится выдача:
1) свидетельства о регистрации машины; 
2) государственного регистрационного знака;
3) паспорт самоходной машины. 
47. При   внесении   изменений   в   регистрационные   данные   (замена номерных агрегатов, изменение цвета машины, изменения данных о собственнике, установка дополнительного оборудования) производится:
1) изъятие свидетельства о регистрации машины и выдача нового (с новыми сведениями);
2) возвращение паспорта самоходной машины с внесенными изменениями;                 
3) выдача свидетельства    на    высвободившийся    номерной    агрегат    (по просьбе заявителя).
48. При   снятии с регистрационного учета в связи с прекращением права собственности или изменением юридического адреса (юридическое лицо) или места регистрации (физическое лицо), если новый юридический адрес (место регистрации физического лица) находится   за пределами территории, на которую распространяется деятельность инспекции Волгоградоблгостехнадзора, зарегистрированной машины производятся: 
1) изъятие государственного регистрационного знака;

2) в свидетельстве о регистрации машины  и в паспорте самоходной машины делаются соответствующие отметки о снятии с учета и сдаче государственного регистрационного знака;
3) выдача государственного регистрационного знака «Транзит».
49. При снятии с регистрационного учета  в  связи   со  списанием
(утилизацией) производится:
1) изъятие государственного регистрационного знака;
2) изъятие свидетельства о регистрации машины;

3) изъятие паспорта самоходной машины;
 4) возвращение заявителю подлинного экземпляра акта о списании транспортных средств, с отметкой о снятии с учета;

5) выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат (по просьбе заявителя), при этом в паспорте самоходной машины и в свидетельстве о регистрации машины делаются соответствующие записи и производится их гашение.
50. При    восстановлении    утерянных  или  пришедших    в    негодность документов, выдаются:
1) дубликат свидетельства о регистрации машины; 
2) дубликат паспорта самоходной машины;

3) дубликат государственного регистрационного знака «Транзит»;

4) дубликат свидетельства на высвободившийся номерной агрегат. 

51. В случаях утери государственного регистрационного знака или его негодности, производится:
1) выдача нового государственного регистрационного знака;
2) выдача нового свидетельства о регистрации машины в ламинированном исполнении (прежнее свидетельство изымается); 
3) возвращение паспорта самоходной машины с внесенными изменениями;
4) по просьбе заявителя выдается справка о совершенных регистрационных действиях.
52. При предоставлении государственной услуги, по регистрации самоходных машин, внесением изменений в регистрационные данные машин, выдачей свидетельств на высвободившиеся номерные агрегаты  выдается и оформляется следующая специальная продукция:
1) свидетельство о регистрации машины на бланке установленной формы, являющимся бланком строгой отчетности. В свидетельство о регистрации машины вносятся данные о самоходной машине и ее собственнике (владельце), выданном государственном регистрационном знаке, сведения о документах, послуживших основаниями для его выдачи. 

 Кроме того, в графу «Примечание» вносятся записи о максимальной конструктивной скорости (для колесных машин), сведения о лизинге, ограничениях, наложенных таможенными органами,  собственнике машины, в случае ее регистрации за юридическим лицом по месту нахождения филиала.
При выдаче свидетельства о регистрации машины в графе «Свидетельство выдано на основании» указываются серия и номер паспорта самоходной машины, а также дополнительно по машинам:
- проданных предприятиями - изготовителями, торговыми организациями, гражданами - предпринимателями, комиссионерами  –  номер и дата договора купли - продажи;
- снятых с вооружения и переданных (проданных) из Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации – номер и дата Предписания Центрального управление материальных ресурсов и внешнеэкономических связей Министерства обороны РФ (ЦУМР), номер и дата договора купли - продажи, выданных торгующей организацией, указанной в Предписании ЦУМР;
- ранее стоявших на учете в органах гостехнадзора – серия и номер прежнего свидетельства о регистрации машины (выданного бывшему собственнику);

- изготовленных в порядке индивидуального творчества или отремонтированных с изменением конструкции, или собранных копий серийно выпускаемых машин - номер и дата акта государственного технического осмотра машины;

- ввезенных из-за границы в Российскую Федерацию для собственных нужд – данные таможенных документов.
 2) паспорт    самоходной    машины и других видов техники, в котором делается запись о выданном    государственном  регистрационном   знаке,   серии   и   номере   свидетельства о регистрации машины, дате выполнения регистрации или снятии ее с учета и иных регистрационных действиях. Бланк установленной формы, являющийся бланком строгой отчетности.

В случаях внесения изменений в регистрационные данные, связанных с заменой номерных агрегатов, заменой или выдачей дубликатов свидетельств о регистрации машины, заменой государственных регистрационных знаков, изменением названия юридического лица, фамилии физического лица (имени), изменением адреса регистрации собственника машины и т.п., запись об измененных данных вносится  в графу «Особые отметки» (паспорта самоходной машины в форме сложенного листа); 
3) государственный регистрационный знак «Транзит» (тип 18 по ГОСТ   Р.50577-93)    оформляется в одном экземпляре на бланке установленной формы, являющимся бланком строгой отчетности.

В бланк знака «Транзит» вносятся сведения о машине и ее владельце, заводе - изготовителе, паспорте самоходной машины, документе, подтверждающем право собственности, пункте следования техники, сроке действия знака «Транзит». В случае снятия техники с учета в связи с продажей и представлением документа, подтверждающего совершение сделки, знак «Транзит» выдается на имя нового собственника;
4) свидетельство на высвободившийся номерной агрегат оформляется в одном экземпляре и на один агрегат на бланке установленной формы, являющимся бланком строгой отчетности. В свидетельстве указываются данные о высвободившемся номерном агрегате, самоходной машине, на которой он был установлен, свидетельстве о регистрации машины, выданном на данную машину, собственнике на агрегат;
5) государственный регистрационный знак, изготовленный фабричным способом в соответствии с ГОСТ  Р.50577-93 тип  3, выдается в единственном экземпляре. 
Перечень оснований для отказа в представлении государственной услуги
53. Выполнение регистрационных действий может быть приостановлено на основании:
1) решения государственного инженера - инспектора инспекции Волгоградоблгостехнадзора при появлении у него сомнений в наличии оснований для государственной регистрации самоходных машин, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;
2) определения или решения суда о приостановлении регистрационных действий с самоходной машиной.
54. В выполнении регистрационных действий самоходных машин может быть отказано в случаях, если:
1) при проведении сверки номерных узлов и агрегатов самоходной машины установлено не соответствие номеров с указанными номерами в предъявленных документах;
2) с заявлением о государственной регистрации обратилось лицо, не имеющее никакого отношения    к потребителю результатов исполнения государственной услуги;
3) документы, представленные на государственную регистрацию, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующих нормативных актов;
4) лицо, выдавшее правоустанавливающий документ, не уполномочено распоряжаться данным  имуществом;
5) в паспорте самоходной машины отсутствуют сведения на  права собственности (владения) на данную самоходную машину;
6) не представлены документы, необходимые в соответствии с Правилами для государственной регистрации самоходной машины;
7) имеются решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на самоходную машину или о запрете совершать с ней определенные регистрационные действия.
55. За предоставление государственной услуги взимается государственная пошлина в установленном порядке.

  

III. Административные процедуры
Последовательность действий при предоставлении государственной услуги
56. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

регистрация самоходных машин и прицепов к ним;

изменение регистрационных данных самоходных машин и прицепов к ним;

снятие с регистрационного учета самоходных машин и прицепов к ним;

выдача акта осмотра самоходной машины;

выдача свидетельства на высвободившийся номерной агрегат;

выдача (замена, продление) регистрационных знаков "ТРАНЗИТ";

выдача свидетельств о регистрации машины, паспортов самоходных машин, государственных регистрационных знаков самоходных машин и прицепов к ним, взамен утраченных, непригодных для пользования, не соответствующих действующим стандартам или утвержденным в установленном порядке образцам либо срок действия которых истек;

временная регистрация самоходных машин и прицепов к ним по месту пребывания;
внесение записей в раздел регистрации компьютерной программы Волгоградоблгостехнадзора «Рабочее место инженера – инспектора гостехнадзора»; 

оформление и выдача документов.
Прием и рассмотрение заявления и необходимых документов на государственную регистрацию самоходных машин
57. Основанием для предоставления государственной услуги является личное обращение заявителя (собственника или его представителя) в  инспекцию Волгоградоблгостехнадзора с комплектом документов, необходимых для   государственной    регистрации   самоходной    машины    или совершения   иных регистрационных действий.
58. При приёме и рассмотрении документов государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора устанавливает цель обращения, личность заявителя и проверяет: 
1) полномочия заявителя или его представителя;

2) факт регистрации собственника самоходной машины на поднадзорной данной инспекции гостехнадзора территории (у физических лиц по паспорту гражданина,   у   юридических   лиц по Уставу организации, свидетельству о постановке на учет в налоговые органы);
3) наличие  необходимых   документов,    исходя   из    соответствующего    перечня (перечней) документов, указанных в пунктах 33 - 40 Административного регламента;

4) соответствие представленных документов следующим требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие реквизиты и подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны ясно и четко, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения и телефона, а фамилии, имена и отчества физических лиц, их адреса и места жительства написаны полностью;
- в представленных документах отсутствуют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также записи исполненные карандашом;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- отсутствие признаков подделки.
Кроме того, проверяется ограничение в правах (наложение ареста, нахождение в лизинге, залоге и т.д.), отсутствие машины в базе данных по угону.
59. При подтверждении признаков подделки документов, государственных регистрационных знаков, изменения заводской маркировки, несоответствии номеров агрегатов представленным документам или регистрационным данным, а также подтверждении оснований о нахождении самоходной машины (номерных агрегатов, в том числе, установленных на ней) или представленных документов в розыске, государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора приостанавливает государственную регистрацию (выполнения регистрационных действий с самоходной машиной) и направляет для расследования материалы  в следственные органы, а при необходимости уведомляет начальника отдела внутренних дел района о необходимости задержания машины.
60. При  установлении  фактов  отсутствия  необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного   регламента, государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора, ответственный   за   прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для выполнения регистрационных  действий   с   самоходной   машиной,   объясняет   заявителю содержание   выявленных   недостатков с записью в заявлении причин отказа.
61. Срок приема документов от физических лиц или их представителей не должен превышать 20 минут на одну самоходную машину, а при приеме документов на несколько самоходных машин максимальный срок приема документов увеличивается на 10 минут для каждой самоходной машины.
62. Время на прием и рассмотрение документов от юридических лиц не должно превышать 20 минут при приеме документов для выполнения регистрационных действий с одной машиной. При выполнении регистрационных действий с несколькими машинами, срок приема документов увеличивается на 10 минут для каждой машины.
63. Результатом действия является принятие документов в делопроизводство.
Сверка номерных узлов и агрегатов машины
64. При наличии и соответствии представленных документов установленным требованиям государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора осуществляет сверку номеров машины, узлов и агрегатов. 
65. Сверка номерных узлов и агрегатов машины производится в день обращения при её представлении на смотровую площадку инспекции, а с выездом к месту стоянки (нахождения) самоходной  машины - не позднее 3 дней с момента обращения.
66. При сверке проверяется соответствие номеров узлов и агрегатов самоходной машины с записями в паспорте самоходной машины и других представляемых документах, необходимых для совершения регистрационных действий, в том числе:

1) марка и модель;
2) заводской номер машины; 

3) номер двигателя;

4) номера ведущего моста (мостов);

5) номер КПП;

6) год выпуска; 

7) цвет.
67. Максимальный срок выполнения указанного действия не должен превышать 20 минут на каждую представленную заявителем  самоходную машину.
68. Государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора формирует результат по проведению сверки в форме отметки на заявлении.  
69. При несоответствии вышеуказанных сведений и номеров агрегатов представленным документам государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора приостанавливает выполнение регистрационных действий с записью причин в заявлении. 
70. Наличие необходимых, правильно оформленных документов от заявителя, и соответствие заводских номеров, номерных узлов и агрегатов представленным документам является основанием для принятия решения о регистрации машины.
71. Решение государственного инженера - инспектора инспекции Волгоградоблгостехнадзора оформляется путем внесения записи в соответствующий раздел заявления получателя государственных услуг.
Внесение записей в раздел регистрации компьютерной программы Волгоградоблгостехнадзора «Рабочее место инженера – инспектора гостехнадзора»
 72. Основанием для  начала процедуры  внесения  записей в раздел регистрации компьютерной программы Волгоградоблгостехнадзора «Рабочее место инженера – инспектора гостехнадзора» является  принятие государственным инженером - инспектором инспекции Волгоградоблгостехнадзора решения о  государственной регистрации или совершении иных регистрационных действий.  
73. Государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора ответственный за регистрацию, вносит необходимые сведения в раздел регистрации компьютерной программы Волгоградоблгостехнадзора «Рабочее место инженера – инспектора гостехнадзора».
Оформление и выдача документов
 74. Основанием      для      начала     оформления  свидетельства о регистрации машины, внесения изменений в паспорт самоходной машины, оформления свидетельства на высвободившийся номерной агрегат) является   завершение   внесения   записей   в раздел регистрации компьютерной программы «Рабочее место инженера – инспектора гостехнадзора»
75. Свидетельство оформляется на бланке установленной формы, являющемся бланком строгой отчетности.
Государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора вносит в соответствующие   графы   свидетельства о регистрации машины о самоходной   машине и ее собственнике (владельце). В случаях, установленными нормативными актами Российской Федерации в графу «Примечание» вносятся сведения об ограничении эксплуатации самоходной машины (лизинг, залог и т.п.). В графе «Свидетельство выдано на основании» указываются сведения о документах, на основании которых зарегистрирована самоходная машина или прицеп: 
1) серия, номер и дата выдачи паспорта самоходной машины;
2) сведения об одном из ниже перечисленных документов подтверждающих право собственности (владения):

- серия, номер прежнего свидетельства о регистрации – для машин ранее зарегистрированных в органах гостехнадзора; 

- номер и дата договора купли - продажи;

- номер и дата договора о лизинге; 

- номер и дата решения судебных органов;

- номер и дата копии Предписания ЦУМР - бывший сводный акт, заверенной печатью организации - агентом (торгующей организацией), указанной в Предписании ЦУМР договор купли - продажи, выданные этой торгующей организацией – для техники, поступившей из Вооруженных сил РФ; 
- номер и дата соответствующего приказа (распоряжения, постановления) вышестоящего органа (организации);
- данные таможенных документов;
- сведения об иных документах, подтверждающих право собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В свидетельствах о регистрации машин, ввезенных в Российскую Федерацию, указывают наложенные таможенными органами ограничения на пользование и распоряжение ими, при временном ввозе на срок более 6 месяцев, указывается срок вывоза.  
76. В случаях замены номерного агрегата или списания самоходной машины  на основании  заявления потребителя государственной услуги государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора производит оформление   свидетельства   на высвободившийся агрегат (приложение № 8), при этом в соответствующие графы свидетельства на высвободившийся номерной агрегат вносятся:
1) сведения о номерном агрегате;
2) сведения о самоходной машине, с которой снят данный номерной агрегат.
77. При внесении изменений в регистрационные данные в раздел «Особые отметки» паспорта  самоходной  машины  в виде сложенного листа     проставляются все сведения об изменении регистрационных данных, а в ПСМ изготовленный  в виде книжки в данный раздел вносятся все сведения, кроме сведений о номерных агрегатах.     
78. Дубликат паспорта самоходной машины взамен утраченного или не пригодного для использования выдается на новом бланке, при этом в верхней части его лицевой страницы делается запись: «Дубликат выдан взамен ПСМ (указывается серия и № утраченного паспорта самоходной машины»). 

79.  При регистрации техники, государственный инженер - инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора вносит в соответствующие графы паспорта самоходной машины: 
1) серию, номер, выданного свидетельства о регистрации машины;
2) сведения о выданном государственном регистрационном знаке;
3) дату регистрации (дату снятия с учета);
4) наименование инспекции Волгоградоблгостехнадзора, производившей регистрацию.
Указанные сведения заверяются печатью государственной инспекции Волгоградоблгостехнадзора и подписью главного государственного инженера – инспектора инспекции Волгоградоблгостехнадзора (в случае его отсутствия – подписью его заместителя).
80.  В случаях  выдачи дубликата паспорта самоходной машины или замены аналогичного документа, выданного собственнику техники до введения Положения о паспорте самоходной машины и других видов техники государственный инженер - инспектор вносит все сведения о самоходной машине, собственнике, о выданных свидетельствах о регистрации машины и государственном регистрационном знаке.
Указанные сведения заверяются печатью государственной инспекции Волгоградоблгостехнадзора и подписью главного государственного инженера -  инспектора инспекции Волгоградоблгостехнадзора (в случае его отсутствия – подписью его заместителя).

81. Раздел паспорта самоходной машины, касающийся изменения собственников, заполняется при перепродаже, продаже (передаче) машин в собственность других юридических или физических лиц прежними их собственниками или владельцами от имени собственников, распоряжающимися  на законных основаниях машинами. 
Отчуждение машины физическим лицом заверяется печатью организации, оформившей сделку или совершившей иное действие, связанное с изменением собственности на машину, либо  инспекцией Волгоградоблгостехнадзора по месту регистрации машины за прежним собственником.
82. Основанием для начала выдачи документов является обращение заявителя, его представителя к государственному инженеру-инспектору инспекции Волгоградоблгостехнадзора. 
83. Государственный инженер – инспектор инспекции Волгоградоблгостехнадзора: 
1) устанавливает личность   заявителя;

2) проверяет правомочность    заявителя,     в    том    числе    полномочия    представителя правообладателя;
3) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов;

4) заявитель расписывается в получении свидетельства о регистрации машины, паспорта самоходной машины, государственного регистрационного знака, и других оформленных документов на заявлении;
5) выдает их заявителю.    
84. Документы, послужившие основанием для совершения регистрационных действий, передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело для хранения материалов послуживших основанием для регистрации машин.
Порядок и формы контроля за исполнением государственной услуги
85. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов исполнения государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов исполнения государственной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

86. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, и принятием соответствующих решений государственными инженерами – инспекторами инспекций Волгоградоблгостехнадзора, осуществляется должностными  лицами аппарата управления Волгоградоблгостехнадзора. 
87. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами проверок соблюдения и исполнения государственными инженерами - инспекторами инспекций Волгоградоблгостехнадзора положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области.
88. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Волгоградоблгостехнадзора.
89. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Волгоградоблгостехнадзора.

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги
90. Потребители   результатов   исполнения   государственной   услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействия) государственных инженеров-инспекторов вышестоящему государственному инженеру-инспектору   гостехнадзора, а также в судебном порядке. 
Приложение № 1 к  Административному    регламенту

 Сведения

о местонахождении, почтовом адресе,

Волгоградоблгостехнадзора,

 времени приема граждан и справочных телефонах

Волгоградоблгостехнадзор располагается по адресу: г. Волгоград, ул. Коммунистическая, д. 19.
Почтовый адрес Волгоградоблгостехнадзора: 400005 г. Волгоград, ул. Коммунистическая, д. 19.

Запись на прием граждан проводится ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 08.30 до 17.30, в предвыходные и предпраздничные дни с 08.30 до 16.30.  

Прием граждан руководителем Волгоградоблгостехнадзора проводится  по понедельникам с 14.00 до 18.00.

Телефон (факс): 30-98-45

Адрес электронной почты: gints@volganet.ru
Прием граждан руководителем городских и районных инспекций Волгоградоблгостехнадзора проводится по понедельникам с 08.30 до 17.30.

	Инспекция

Волгоградоблгостехнадзора
	Код
	№

тел.

инспекции
	Главный государственный

инженер-инспектор инспекции
Волгоградоблгостехнадзора

	1.  по Алексеевскому району
	84446
	3 10 60
	Дадочкин Виталий Владимирович

	2.  по Быковскому району
	84495
	3 13 46
	Филиппов Андрей Михайлович

	3.  по Городищенскому району
	84468
	3 41 76
	Филимонов Владимир Михайлович

	4.  по Даниловскому району
	84461
	5 37 27
	Труженников Андрей Александрович

	5.  по Дубовскому району
	84458
	3 10 97
	Васильев  Владимир Михайлович

	6.  по Еланскому району
	84452
	5 23 11
	Андрющенко Валентин Эдуардович

	7.  по Жирновскому району
	84454
	5 21 15
	Гузенко Геннадий Николаевич

	8.  по Иловлинскому району
	84467
	5 19 47
	Бочаров Александр Васильевич

	9.  по Калачевскому району
	84472
	3 14 35
	Пастухов Андрей Андреевич

	10. по Камышинскому району
	84457
	6 29 95
	Лебедев Владимир Евгеньевич

	11. по Киквидзенскому району
	84445
	3 14 36
	Николенко Владимир Александрович

	12. по Клетскому району
	84466
	4 12 92
	Платонов Валерий Евгеньевич

	13. по Котельниковскому району
	84476
	   3 17 88
	Кухаренко Василий Васильевич

	14. по Котовскому району
	84455
	2 25 01
	Овсянников Николай Николаевич

	15. по Кумылженскому району
	84462
	6 27 54
	Авдеев Федор Максимович

	16. по Ленинскому району
	84478
	4 18 79
	Бахтеев Фярит Мурадымович

	17. по Михайловскому району
	84463
	4 23 98
	Ковыршин Александр Михайлович

	18. по Нехаевскому району
	84443
	5 13 97
	Колядин Владимир Федорович

	19. по Николаевскому району
	84494
	6 15 85
	Николенко Григорий Николаевич

	20. по Новоаннинскому району
	84447
	5 53 36
	Авдеев Виктор Александрович

	21. по Новониколаевскому району
	84444
	6 18 86
	Конюхов Владимир Николаевич

	22. по Октябрьскому району
	84475
	 6 13 39
	Самохин Александр Илларионович

	23. по Ольховскому району
	84456
	2 17 09
	Олейников Евгений Викторович

	24. по Палласовскому району
	84492
	6 13 95
	Сушков Иван Петрович

	25. по Руднянскому району
	84453
	7 15 33
	Бирюков Сергей Александрович

	26. по Светлоярскому району
	84477
	6 15 67
	Аношин Павел Викторович 

	27. по Серафимовичскому району
	84464
	   4 10 01
	Орлов Григорий Дмитриевич

	  28. по Среднеахтубинскому району
	84479
	5 11 03
	Толстоноженко Павел Иванович

	29. по Старополтавскому району
	84493
	 4 36 32
	Ананьев Виктор Семенович

	30. по Суровикинскому району
	84473
	2 28 32
	Нурмуханов Валентин Казиканович

	31. по Урюпинскому району
	84442
	4 10 54
	Абрамов Геннадий Константинович

	32. по Фроловскому району
	84465
	4 61 71
	Ветютнев Александр Иванович 

	33. по Чернышковскому району
	84474
	6 12 92
	Семин Виталий Павлович

	34. по городу Волгограду
	8442
	33 90 87
	Муковнин Игорь Геннадиевич

	35. по городу Волжскому
	8443
	41 43 31
	Бобров Геннадий Георгиевич


Приложение № 2
 к Административному регламенту

Инспекции Волгоградоблгостехнадзора
Приложение № 3

    к Административному регламенту

В государственную инспекцию

гостехнадзора ___________________________________
от ________________________(полное наименование_______________________
юридического лица -

___________________________собственника машины и___________________________

его юридический адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу ________________________________________________________

(излагается суть просьбы и основание)

__________________________________________________________________

(указывается наименование машины, марка)

__________________________________________________________________

на основании следующих прилагаемых к заявлению документов:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

Данные машины:

Год выпуска ______________  Завод - изготовитель _________________

__________________________________________________________________

Зав. N машины (рамы) _____  Двигатель N __________________________

Основной ведущий            Коробка передач N ____________________

мост (мосты) N ___________  Паспорт машины: серия ________________

Цвет _____________________                  N ____________________

Оформление доверяется провести ___________________________________

(фамилия, имя, отчество,

__________________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность, серия,

номер, кем, когда выдан)

Подпись руки которого _________________________ удостоверяем

Руководитель предприятия ______________________ (фамилия)

Главный бухгалтер _____________________________ (фамилия)

М.П.

"__" ___________ 19__ г.

(оборотная сторона)

Отметка государственного инженера - инспектора гостехнадзора о

принятом решении _________________________________________________

Выданы: 1. Государственный регистрационный знак тип ______________

код ___________ N ________________ серия ______________

2. Свидетельство о регистрации серия _____________________

N ____________

3. Паспорт машины серия ____________ N ___________________

4. Иные документы ________________________________________

Доверенное лицо _____________________ (подпись)

"__" ____________ 19__ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту

В государственную инспекцию гостехнадзора________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Представляя нижеследующие документы, прошу _______________________

__________________________________________________________________

Приложения: ______________________________________________________

______________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О СОБСТВЕННИКЕ МАШИНЫ

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения __________________________. Документ, удостоверяющий

(число, месяц, год)

личность _________________________________________________________

(наименование, серия, номер, когда, кем выдан)

Проживающий ______________________________________________________

(республика, край, область, район, населенный

__________________________________________________________________

пункт, улица, дом, корпус, квартира)

Телефон _____________________________

СВЕДЕНИЯ О МАШИНЕ

Регистрационные знаки ____________________________________________

Марка (предприятие - изготовитель) _______________________________

Год выпуска ______________________________________________________

Зав. N машины (рамы) _____________________________________________

Двигатель N ______________________________________________________

Коробка передач N ________________________________________________

Основной ведущий мост (мосты) N __________________________________

Цвет ____________. Паспорт машины ________________________________

(серия, номер, дата выдачи)

ПРЕДСТАВИТЕЛЬ СОБСТВЕННИКА

_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________. Документ,  удостоверяющий

(число, месяц, год)

личность _________________________________________________________

(республика, край, область, район, населенный пункт,

__________________________________________________________________

улица, дом, корпус, квартира)

Доверенность _____________________________________________________

(когда, кем выдана, номер реестра)

(оборотная сторона)

Отметка государственного инженера  -  инспектора  гостехнадзора  о

принятом решении _________________________________________________

Выданы: 1. Государственный регистрационный знак тип ______________

код ___________ N ________________ серия ______________

2. Свидетельство о регистрации серия _____________________

N ____________

3. Паспорт машины серия _____________ N __________________

4. Иные документы ________________________________________

"__" ____________ 19__ г.    Подпись заявителя ___________________

Приложение № 5

к Административному регламенту

ПАСПОРТ

САМОХОДНОЙ МАШИНЫ И ДРУГИХ ВИДОВ ТЕХНИКИ

Серия ___________            N _________________

Наименование и марка машины __________________________________

______________________________________________________________

Предприятие - изготовитель____________________________________

Адрес ________________________________________________________

Сертификат соответствия N ______________ от __________________

Выдан ________________________________________________________

Акт гостехосмотра N ____________________ от __________________

Год выпуска __________________________________________________

Заводской N машины (рамы) ____________________________________

Двигатель N __________________________________________________

Коробка передач N ____________________________________________

Основной ведущий мост (мосты) N ______________________________

Цвет _________________________________________________________

Вид движителя ________________________________________________

Мощность двигателя, кВт, (л.с.) ______________________________

Конструкционная масса, кг ____________________________________

Максимальная конструктивная скорость, км/ч ___________________

Габаритные размеры, мм _______________________________________

Наименование (Ф.И.О.) покупателя (собственника) машины _______

______________________________________________________________

Адрес ________________________________________________________

Дата выдачи паспорта _________________________________________

Место печати                        Подпись __________________

(Вышеперечисленные     данные    заполняются    предприятием -

изготовителем или Государственной инспекцией гостехнадзора)

Свидетельство о регистрации          Наименование (Ф.И.О.) нового

Серия ___________ N ________________ собственника ________________

Государственный регистрационный знак _____________________________

Код ______ Серия ________ N ________ Адрес _______________________

Дата регистрации ___________________ _____________________________

Выданы государственной инспекцией    Дата продажи (передачи) _____

гостехнадзора                        _____________________________

____________________________________ Место        Подпись прежнего

Место печати       Подпись _________ печати       собственника или

Дата снятия с учета ________________              владельца

Место печати ___________   Подпись   Наименование (Ф.И.О.)

владельца ___________________

Адрес _______________________

_____________________________

                                                                                       Продолжение к приложению № 5

к Административному регламенту
УЧЕТ РАБОТЫ САМОХОДНОЙ МАШИНЫ

К моменту выдачи паспорта отработано (пройдено) ________ моточасов (километров)

	ГГод
	Моточасы 
или    
км пробега
	Подпись ответственного лица и печать владельца
или подпись  
индивидуального 
владельца машины
	ГГод
	Моточасы 
или    
км пробега
	Подпись ответст-
венного лица и 
печать владельца
или подпись  
индивидуального 
владельца машины


СВЕДЕНИЯ О ЗАМЕНЕ НОМЕРНЫХ АГРЕГАТОВ

	Наименование 
агрегата
	N    
агрегата
	Дата  
замены
	Подпись государственного   
инженера - инспектора и печать
инспекции гостехнадзора




	Особые отметки
	Дата
	Подпись государственного инженера -
инспектора и печать инспекции   
гостехнадзора


Приложение № 6

к Административному регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО

О РЕГИСТРАЦИИ МАШИНЫ

Серия ____________  N __________________

На _______________________________________________________________

(наименование машины)

Государственный регистрационный знак тип __________, код ________,

серия ___________, N _____________________________________________

Марка _______________. Год выпуска _______________________________

Зав. N машины (рамы) ________. Двигатель N _______________________

Коробка передач N _______. Основной ведущий мост (мосты) N _______

Цвет _____________________________________________________________

Владелец _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество или

__________________________________________________________________

наименование организации - собственника машины)

__________________________________________________________________

(адрес)

Свидетельство выдано на основании ________________________________

__________________________________________________________________

М.П.     _________________________________________________

(главный государственный инженер - инспектор

гостехнадзора)

"__" ____________ 20__ г.

(2 страница)

СВЕДЕНИЯ О ЗАМЕНЕ ОСНОВНЫХ АГРЕГАТОВ

	Дата
	Наименование и номер агрегата
	Подпись и печать 
инспектора гостехнадзора

	
	
	


Примечание. ______________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение № 7
к Административному регламенту

АКТ

ГОСУДАРСТВЕННОГО ТЕХНИЧЕСКОГО ОСМОТРА МАШИНЫ,

НОМЕРНОГО АГРЕГАТА <*>

--------------------------------

<*> Составляется   при   регистрации   изготовленных в порядке

индивидуального  творчества  или  отремонтированных  с  изменением

конструкции, или собранных копий серийно выпускаемых машин.

Мною,   государственным  инженером  -  инспектором   гостехнадзора

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

в присутствии ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество владельца машины)

проведен государственный технический осмотр ______________________

__________________________________________________________________

(наименование машины, марка, модель, год выпуска)

Шасси N ________________________, N двигателя ____________________

При   осмотре,  запуске  и  испытании  пробегом  установлено,  что

машина ___________________________________________________________

(указывается: соответствует техническим требованиям

__________________________________________________________________

или не соответствует по параметрам, перечислить основные)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Государственный инженер -

инспектор гостехнадзора         __________________ (подпись)

М.П.

    С актом ознакомлен и

экземпляр получил               __________________ (подпись)

(владелец)

"__" ___________ 19__ г.

Приложение № 8
к Административному регламенту

Перечень документов

предоставляемых при регистрации различных

категорий машин

	Категория техники
	Перечень документов
	Примечание

	1
	2
	3

	НОВАЯ
	-ПСМ с внесённым собственником

-С-СЧ, договор купли продажи иной договор (с приёмо-сдаточным актом и ДОП),

документы подтверждающие переход права собственности.
	

	ВВЕЗЁННАЯ

из-за рубежа
	-для техники ввезённой до 1 сентября 2001г.

таможенные документы (грузовая таможенная декларация или удостоверение ввоза) 

-для техники ввезённой после 1 сентября 2001г.

ПСМ выданный таможенными органами.
	

	Проданная из

АО, СПК, ООО
	-  ПСМ с отметкой о снятии с учёта и внесённым новым собственником

-СОР с отметкой о снятии с учёта;

-АКТ формы ОС-1;

-Договор купли-продажи; ДОП (оригинал и копия)
	

	Проданная из государственных или муниципальных предприятий
	-ПСМ с отметкой о снятии с учёта и внесённым новым собственником

-СОР с отметкой о снятии с учёта

-Разрешение о продаже  (при совершении сделок отнесённых к компетенции собственника имущества;

-АКТ формы ОС-1

-Договор купли-продажи; ДОП (оригинал и копия) 
	

	Переданная

ПРАВОПРИЕМНИКУ

(при реорганизации

хозяйствующих

субъектов)
	-ПСМ с отметкой о снятии с учета и внесенным новым собственником

-СОР с отметкой о снятии с учета

РЕШЕНИЕ высшего органа управления юридического лица о реорганизации

-ВЫПИСКА из устава нового юридического лица подтверждающая правоприемственность

-АКТ на группу машин по форме ОС-1
	

	СОБРАННАЯ

ИЗ УЗЛОВ И АГРЕГАТОВ
	С-СЧ или документ, подтверждающий законность приобретения, СНА или  паспорт (формуляр) на каждый номерной агрегат

-Документы подтверждающие законность приобретения других узлов и агрегатов

-АКТ гостехосмотра (приложение №11) - для копий серийно выпускаемых машин, а также для копий серийно выпускаемых машин собранных с изменением конструкции и «самоделок» имеющих максимальную конструктивную скорость до 20 км/час
	1.Сертификационные испытания «самоделок» и машин собранных с изменением конструкции, имеющих скорость более 20 км/час производится в специализированных организациях

	Продажа

физическим лицом

другому физическому

лицу, или изменение права собственности по нотариально заверенным документам
	-ПСМ с отметкой о снятии с учета и внесенным новым собственником

-СОР с отметкой о снятии с учета

-Договор купли продажи и приемо-сдаточный акт оформленные надлежащим образом или нотариально заверенные документы (свидетельство о наследовании, разделе имущества, договор мены, договор дарения и т.п.)


	

	Проданная

физическим лицом

юридическому лицу
	-ПСМ с отметкой о снятии с учета и внесенным новым собственником

-СОР с отметкой о снятии с учета

-ДОГОВОР купли-продажи с приёмо-сдаточным актом или нотариально заверенные документы
	В данном случае ответственность за юридическую чистоту сделки несет покупатель

	Изъятая

СУДЕБНЫМИ

ПРИСТАВАМИ
	ПСМ с отметкой о снятии с учета и внесенным новым собственником (при наличии)

-СОР с отметкой о снятии с учета (при наличии)

-Постановление судебного пристава об изменении права собственности (с отметкой ГТН о снятии с учета по месту предыдущей регистрации – при утере ПСМ и СОР)

-С-СЧ, договор купли-продажи, акт приёма-передачи (при продаже через аккредитованную организацию), ДОП (оригинал и копия)
	Письмо

Главгостехнадзора РФ от 21.05.01 №34-145.

	Проданная из

ВОИНСКИХ ЧАСТЕЙ
	- НАРЯД (РАЗНАРЯДКА) или иной распорядительный  документ

- ДОВЕРЕННОСТЬ организации-агента на получение имущества

- ДОГОВОР купли-продажи

-ДОП


	Приказ МО РФ от

26.11.1999г. №555 «О реализации высвобождаемого военного имущества в

ВС РФ»

	НЕ ИМЕЮЩАЯ

ДОКУМЕНТОВ

предусмотренных правилами
	-РЕШЕНИЕ суда о признании права собственности или факта владения
	


Сокращения: 

ПСМ - паспорт самоходной машины и других видов техники; СОР – свидетельство о регистрации машины; ГРЗ – государственный регистрационный знак; номер и дата договора купли-продажи; ДОП-документы об оплате (квитанции приходного кассового ордера; платежное поручение); СНА – свидетельство на высвободившийся номерной агрегат.

Во всех случаях, дополнительно к вышеуказанным документам, представляются документы подтверждающие уплату пошлин и сборов в установленных размерах.

Приложение № 9
к Административному регламенту

Блок – схема административной процедуры


[image: image2]
Производит оформление документов





Вносит записи в автоматизированную информационную систему





При их несоответствии представленным документам


отказывает в регистрации  


регистрации





При соответствии представленным 


документам принимает решение


о регистрации





Выдаёт владельцу машины документы, а в необходимых случаях


государственные регистрационные знаки





Производит сверку номерных узлов


и агрегатов машины





Возвращает для доработки





При соответствии необходимым


требованиям





При несоответствии их необходимым требованиям 





Рассматривает представленные документы





Государственный инженер – инспектор гостехнадзора





Обращение владельца машины


с заявлением и необходимыми документами
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